	連江縣立介壽國民中小學教職員工免刷卡加班簽到(退)單

	加班事由
	

	加班日期
	簽到(退)時間
	簽到(退)
	單位主管核章

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	

	年  月  日
	時    分
	
	

	
	時    分
	
	


1、 差勤系統免刷卡加班同仁，應確實於本單簽到(退)並加註日期及時間以利查核。
2、 本單於翌日上班時間送單位主管切實查核簽章。
3、 同月份加班簽於同一表單，並於次月五日前送人事室存查。
