連江縣大同之家公費住民零用金發放及管理要點
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	一、連江縣大同之家為發放及有效管理公費住民之零用金，特訂定本要點。
　　零用金指本家於年度預算編列之經費；其發放金額依預算核定數額按月發放。

	二、零用金發放基準如下：

	(一)
	具低收入戶Ｏ、一、二類身份者，採全額發放。

	(二)
	具低收入戶三、四類身份者，採減半發放。

	(三)
	不具低收入戶身份者，不予發放。

	(四)

	住民當月在機構天數超過十五日者，發給全額零用金，未達十五日者，發給二分之一零用金。。

	三、公費住民之零用金發放依下列規定辦理：

	(一)

	住民之零用金發放採轉帳方式辦理。自進住日起，即應以其個人名義於郵局或金融機構開立個人帳戶。

	(二)

	每月15日前由專人編製當月零用金印領清冊，分別層送核定後經郵局或金融機關撥入住民個人帳戶中。

	(三)
	不足月進住住民其零用金由下個月起發放。住民退養時，不滿15日者，應繳回二分之一零用金。

	四、公費住民零用金之管理應依下列規定辦理：

	(一)
	生活可自理之公費住民其零用金應自行保管，並自負管理責任。

	(二)
	生活無法自理之公費住民其零用金依下列規定進行管理：

	
	1. 存摺及印章應由單位主管指定專人分開保管。
2. 零用金之存取及支付應確實紀錄，並依相關程序製表陳核。
3. 除住民之配偶、直系血親及法定代理人得依規定程序代為領取或支用外，其他人員均不得動用住民之零用金。

	(三)
	生活無法自理之公費住民託管零用金支用範圍如下：

	
	1. 補充生活用品。
2. 因個別性需求提領之現金。
3. 照顧用品、生活輔具或醫療輔具。
4. 其他與住民相關之必要用途。

	(四)

	為住民代領或代購財物時，應依連江縣大同之家保管住民財物注意事項規定辦理，必要時得由會計人員會協助抽查；並將抽查情形報本家主任備查，主任得隨時抽查

	(五)
	本要點所稱生活無法自理之認定，應由本家專業人員認定之。

	五、公費住民有下列情形之一者，停發零用金：

	(一)
	收容原因消滅。

	(二)
	經法院裁定勒戒處分。

	(三)
	違反機構規定情節重大，得召開家務會議決議之停發額度及期限，予以懲處。

	六、公費住民死亡時，其遺留零用金依其遺囑處理，無遺囑者依連江縣大同之家公
　　費院民死亡暨遺留財物處理要點規定辦理。
　　公費住民退養時，代管之存摺及印鑑由本人或法定代理人簽章具領。

	七、公費住民存款如有被挪用或違反刑法及相關法令者，依法究辦。

	八、於本要點發布前已核准進住本家之公費住民，其零用金發放及管理於發布日起
　　依照本要點之規定辦理。

	九、本要點如有未盡事宜，得隨時修正。

	十、本要點自發布日施行。


