
連江縣南竿鄉仁愛國小 校規 
 

113年 1月 17日制訂 

                                                                113年 1月 17日校務會議修訂通過 

  

一、上下學： 

   (一)每天準時上下學，不遲到、不早退。 
 

   (二)上學時間： 

       1.本村早上 7:50 至 8:00，為了安全請勿過早上學。 

       2.外村 8:20 到校 
 

   (三)放學時間：依本校作息表之規定，如欲提早離校必須先向班級導師請假，經核准後方得離 

       校。 
 

   (四)請假：事假必需於事前向班級導師請假，病假可於當日或事後補請(須電話通知導師)，未 

       請假者為曠課；連續三日曠課者依規定提報中輟。 
 

二、服裝儀容： 

   (一)出門前要檢查服裝、梳整儀容。 
 

   (二)平日上學必需穿著皮鞋或球鞋，不可穿涼鞋(雨天除外)或拖鞋。 
 

   (三)服裝應依整齊、清潔、簡單、樸素規定穿著，並注重身體衛生，不可披頭散髮。 
 

   (四)每逢校外教學、校外團體活動或體育課當日，穿著運動服；上游泳課者，另依規定穿著泳 

       裝、佩戴泳帽及泳具。 
 

   (五)每周二穿著校服(依季節規定) 
 

三、行為規範： 

   (一)交通安全： 

      1.上下學乘坐機車者必須佩戴安全帽，乘坐汽車者須繫安全帶。 

      2.搭乘公車者，不得坐在公車司機旁的最前方位子及前方刷卡機器的平台。 

      3.汽機車接送者應於規定之校門口外等候，不得將汽機車開入校園中。 
      
   (二)校園安全 

      1.不得擅至四樓樓頂、陽台等危險區域活動。 

      2.不得於校內走廊、川堂內、樓梯間奔跑、追逐或喧嘩。 

      3.遊戲時不作危險動作，並注意安全。 

      4.上學後未經級任導師許可不得出校園。 

      5.於走廊或上下樓梯行走時，必須依行人動線前進。 

      6.放學之後應立刻回家，未經家長或老師許可不得逗留校園。 
     

(三)校園生活規範： 

1.尊敬師長，友愛同學；遇到師長、客人能主動招呼問好。 

2.愛護學校各項器材設施，節約水電，響應環保；不塗污及破壞任何公物，並遵守使用規則。 

3.保持學校清潔，不亂丟垃圾。 

4.在校時間勿隨意離校。 

5.未獲得許可，不得擅入校長室、教職員辦公室及各教室；並不可擅自使用辦公室電話。 

6.考試期間不得有作弊不誠實之行為。 



7.不得擅取他人財物。 

8.不得有鬥毆、詐欺、恐嚇、勒索等不法行為。 

9.不得攜帶危險物品、不良刊物到校。 

10.不得攜帶足以影響同學專心學習或干擾教學活動進行者之物品到學校。 

11.任何緊急事故務必立即通知級任或各處室人員，以便立即處理。 

12.有攜帶行動電話到校需求的學生，需先填妥學生使用行動電話申請書，並依本校「連江 

   縣仁愛國民小學學生使用手機 (含 3C 行動載具)管理辦法」之規定使用手機。 

13.學生不得持有、攜帶或使用新興菸品（含電子煙）。學校發現學生於學校辦公場所、校 

   區（含操場等戶外場所）及校園周邊場域（校門口、家長接送區及周邊人行道）內持有、 

   攜帶或使用新興菸品（含電子煙）者，應授予學生三小時相關教育，並通知其法定代理 

   人或監護人領回電子煙。 

      14.美術用品剪刀和美工刀，學校這邊會替孩子準備，請孩子不用攜帶剪刀及美工刀到校。 

         Ps:一、二年級小朋友剪刀請攜帶安全剪刀，美工刀絕不允許到入校園。 
 

  (四)校外生活規範： 

1.不得在網路咖啡館或電動玩具場等禁止 18 歲以下進入之場所逗留。 

2.尊重保護智慧財產權，不盜拷、不使用、不販售非法軟體等著作。 

3.不做有損校譽的事情，不參與非法活動。 
 

四、教室規則： 

  (一)上課鐘響，馬上進入教室，勿在外面逗留。 

  (二)上課時：不得喧嘩、嬉戲；如欲往洗手間，須先徵得老師許可。 

  (三)下課時：不得在教室追逐、嬉戲、打球、拋擲物品。 

  (四)未經老師許可，不得塗寫黑板。 

  (五)午間時間，保持肅靜。 

  (六)因身體不適需至健康中心休息，必須由同學陪同前往並知會導師。 
 

五、學生請假規則 
  (一)事、病假當日無法到校，請家長以電話向導師請假。 
 

  (二)准假權責： 

    1.二日內：導師。 

    2.超過三日，未滿五日：訓導組長、教務組長、教導主任。 

    3.五日以上：校長。 
 

  (三)上課中途因緊急事故必須外出，應填假單，經核准後方得離校。 
 

六、獎勵辦法 

  (一)教師為鼓勵學生優良表現，得予以嘉勉。依據本校「榮譽制度」規定辦理獎勵。 
 

  (二)教師對於特殊優良學生，得移請學校為下列獎勵： 

    1.公開表揚、公告。 

    2.獎品、獎狀、獎金、獎章。 

    3.其他特別獎勵。 
 

七、管教措施 

(一)教師對違反校規學生應考量學生人格特質、身心健康、家庭因素、行為動機與平時表現等因

素，本著「零體罰」政策，採取下列措施： 

1.勸導改過、口頭糾正。 

2.暫時取消參加課程表列以外之活動。 

3.留置學生於課後輔導或矯正其行為。 



a.教師必須在旁指導。 

b.留置前應經監護人同意，監護人並應負責到校接回。 

4.調整座位。 

5.適當增加額外作業或工作，監護人得斟酌增減之。      

6.書面自省及陳述書(附件 1)。(知會監護人且內容不公開) 

7.扣減學生日常生活表現成績。 

8.責令賠償所損害之公物或他人物品及其他相關給付。前項措施於必要時，教師除通知家長或 

監護人外，得請學生教導處、輔導室或其他相關單位協助之。 
 

(二)依前條所為之管教無效時，或違規情節重大者，教師得移請學校為下列措施： 

1.口頭警告。 

2.心理輔導。 

3.請家長至校了解，共同輔導與管教學生。 

4.家長或監護人帶回管教。(經家長同意) 

    5.改變學習環境或暫時轉換班級管教。 

    6.移送司法機關或相關單位處理。 
 

  (三)以其他適當措施管教學生時，其執行應經適當程序，且不得對學生身心照成傷害。 
 

  (四)學生獎懲委員會為重大獎懲決議後，應作成決定書，並記載事實、理由及獎懲依據，通知學   

      生當事人及其家長或監護人。必要時並得要求家長或監護人配合輔導。 

      前項決定書，應經校長核定後執行，校長認為決定不當時，得退回再議。 
 

  (五)學生因重大違規事件經處理後，教師應追蹤輔導，必要時會同學校輔導單位協助學生改過遷 

      善。對於必須長期輔導者，學校得要求家長配合並協請社會輔導或醫療機構處理。 
 

  (六)學生對學校有關個人之管教措施，認為違法或不當致損害其權益者，得以書面依本校「學生 

      申訴處理要點」向學校之「學生申訴評議委員會」提出申訴。 

      前項學生申訴得由學生父母、監護人或其委託人代理之。 
 

八、本要點如有未盡事宜，得隨時修訂之。 

 

九、本要點經校務會議討論通過後公布實施，修正時亦同。 

 

 

      訓導組長          教務組長          教導主任          校長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1主旨：重申使用「陳述書」與「書面自省」於教學現場執行之妥適性與應注意 

     事項，詳如說明，請配合辦理並利用校內教師相關會議加強宣導，請查照。 

說明： 

一、依據教育部國民及學前教育署 108 年 6 月 17 日臺教國署學字第 1080064466  

    號函辦理及本局 108 年 1 月 15 日南市教安（一）字第 1080103501 號函諒達。 

二、依教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」(下稱注意事項)第 22  

    點第 1 項第 4 款規定，「要求口頭道歉或書面自省」為教師一般管教措施之一， 

    係希望透過學生書寫方式達到啟發學生自我覺察、自我省思及自制能力。 

三、有關「書面自省」於教學現場執行之妥適性與應注意事項，其中包含:「教師基 

    於輔導管教目的，要求學生進行書面自省時，相關的執行程序務必嚴謹完備。例 

    如：將學生狀況及安排書面自省一事預先告知家長；另基於維護學生受教權，不 

    應於上課時間要求學生寫自省書；教師亦不應對學生書面自省內容預設立場，應 

    尊重學生書寫意願及其書面自省內容等。」 

四、學校負有調查學生犯錯或偏差行為事實經過之責任，不應基於調查事實之需要， 

    逕予要求學生配合撰寫「事件經過紀錄表」等類此表件。惟學校基於釐清事件發 

    生經過及學生犯錯事實之必要，而需請學生敘寫「事件經過紀錄表」等類此表件 

    時，亦應尊重學生意願，不得以強迫學生之方式為之，亦不得因學生拒絕而據此 

    論斷其確有犯錯事實。前開「事件經過紀錄表」等類此表件，教育部國民及學前 

    教育署建議名稱修正為「陳述書」，並避免使用如悔過書等名稱。 

五、經查仍有部分學校為簡化懲處行事程序而於陳述書上核章，或因格式和作法致學 

    生於撰寫過程中間接作為懲罰依據等情，不僅未確保學生的權利及義務，且與注 

    意事項立法意旨未符，爰請學校應依陳述書、書面自省及獎懲建議單不同目的與 

    功能，釐清表件之使用時機： 

(一)陳述書：應定位為釐清案情而使用，非屬注意事項第 22 點所指之一般性管教措 

    施。陳述意見係屬兒少表意權之範疇，陳述內容可包含事實或意見。陳述過程亦 

    有教導學生如何分別敘述事實(如:人、事、時、地、物)和意見之功能，爰學校 

    不得強迫學生撰寫陳述書。 

(二)書面自省：指教師基於教育專業為引導學生檢討改正所採取之措施。 

(三)獎懲建議單：指學校確定學生犯錯事實後，由教師依據學校校規所填寫之表件， 

    屬學校內部獎懲程序的一環。 

(四)不論「陳述書」或「書面自省」均不應併同作為獎懲建議單。 

(五)倘特殊教育學生或情節特殊之學生於撰寫陳述書時遇到困難，學校應提供必要協 

    助，如:讓學生口述由學校協助記錄、由特教老師或輔導老師陪同以增加學生安 

    全感等……並應儘速與家長聯繫，以確保類此學生陳述意見權利。 

六、綜上，基於維護學生學習權、受教育權、身體自主權與人格發展權，教師應參照 

    本注意事項之精神與意旨，本於教育理念，依據專業知能與素養，釐清學生行為 

    事實發生經過，若需透過「書面自省」輔導學生，應以培養其自我覺察、自我省 

    思及自制能力為原則。 

七、另依教育基本法第 15 條、高級中等教育法第 54 條及相關法令規定，學校應提 

    供學生對教師輔導與管教措施提出申訴之救濟途徑，併此敘明。 

八、檢附「陳述書」範本 1 份，請學校務必配合參考使用並利用校內教師相關會議 

    加強宣導。 



陳述書 

學生姓名  

填表時間   年    月    日 

班級    年    班    號 

陳述 

內容 

事實經過、意見及其他補充為陳述 (例如：我(和什麼人)、在什麼時間、什麼地

點、做了什麼事，結果如何？發生這件事情，我的看法如何？) 

家長意見 

家長簽名：                     

 



書面自省 

學生姓名  

填表時間   年    月    日 

班級    年    班    號 

自省 

內容 

學生得就事實經過、意見及其他補充為陳述 (例如：我(和什麼人)、在什麼時

間、什麼地點、做了什麼事，結果如何？發生這件事情，我的看法如何？)後，教

師基於教育專業引導學生檢討改正所採取之措施 

 

家長意見 

家長簽名：                     

 


